
PROSEDUR PENGUMPULAN DATA KINERJA TAHUN 2018 

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan 
Kasubag 

PEP 
Kasi dan 
Kasubag 

Kabid 
Sekretaris 

Dinas 
Kepala 
Dinas 

Kelengkapan Waktu Output 

1 Melakukan koordinasi dengan 
para Kasi dan Kasubag serta 
Kabid untuk penyusunan Laporan 
Kinerja Satpol PP Kota Depok 

     Disposisi 
Ka.Satpol PP 
dan Sekretaris 

3 hari Penyampaian 
format isian 

 

           

2 Menyusun Laporan Data Kinerja 
Satpol PP Kota Depok 

     ATK 
Komputer 

5 hari Tersusunnya 
Data Laporan 
Kinerja 

 

           

3 Memeriksa Laporan Data Kinerja 
Satpol PP Kota Depok yang 
disusun oleh Kasi dan Kasubag 
berdasarkan Kinerja yang sudah 
dilaksanakan 

     Format 
Pengukuran 
Kinerja 

7 hari Tersusunnya 
Pengukuran 
Kinerja 

 

           

4 Menghimpun data dan merekap 
Laporan Data Kinerja Satpol PP 
Kota Depok 

     Format 
Pengukuran 
Kinerja 

3 hari Tersusunnya 
Pengukuran 
Kinerja 

 

           

5 Menganalisa Laporan Data Kinerja 
Satpol PP Kota Depok yang telah 
dihimpun dan melaporkan kepada 
Ka.Satpol PP untuk pengesahan 

     Format 
Pengukuran 
Kinerja 

3 hari Tersusunnya 
Pengukuran 
Kinerja 

 

           

6 Pengesahan/Penandatanganan 
Laporan Data KInerja Satpol PP 
Kota Depok 

     Format 
Pengukuran 
Kinerja 

1 hari Tersusunnya 
Pengukuran 
Kinerja 

 

           

7 Penggandaan dan Pengiriman      Arsip 
Pengukuran 
Kinerja 

2 hari Tersusunnya 
Pengukuran 
Kinerja 

 

 


